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COMUNICADO DECANATURA ARTES-ASAB 

 

INGRESO AL PALACIO DE LA MERCED  

PARA RETIRAR ELEMENTOS DE LOS CASILLEROS 

 

 

Respetada comunidad académica, reciban un cordial saludo: 

 

Con el fin de viabilizar el ingreso a los casilleros ubicados en la sede del Palacio de la Merced, de 

manera atenta nos permitimos informar el procedimiento establecido por la Decanatura para tal fin: 

 

 Enviar su solicitud a través del correo institucional a decanatura_artes@udistrital.edu.co. La 

solicitud debe señalar: 

- Nombre completo 

- Documento de identidad 

- Código estudiantil 

- Correo electrónico institucional 

- Número de celular 

- Número del casillero 

- Día de ingreso (mínimo tres (3) días hábiles después de la recepción de la solicitud) 

 

 Una vez verificada la información, la Decanatura remitirá el formato establecido para visto 

bueno del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

  

 Para cumplir con los protocolos de bioseguridad y distanciamiento, solo podrá ingresar una 

persona a la zona de casilleros. Por tanto, el horario de entrada se determinará conforme al 

número de solicitudes allegadas. 

 

 Una vez cuente con las firmas respectivas, se enviará el formato al correo electrónico en el cual 

se brindan las recomendaciones de bioseguridad y porte de elementos de seguridad personal 

para su ingreso a la sede. 

 

Atentamente, 

 

 

ANDRÉS RODRÍGUEZ FERREIRA 

Decano (e) Facultad de Artes - ASAB 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas 
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